
研究發展處產學合作組誠徵工讀生 1 名 

一、 職稱：工讀生 

二、 名額：1名 

三、 應徵資格： 

(1) 本校在學進修部或日碩學生(低年級學生尤佳)。 

(2) 肯學習，工作態度良好，守時，個性主動積極、細心負責，應變及抗

壓能力佳，熱心服務，能遵行本校工讀生之相關規定。 

(3) 熟悉 Word、Excel、Powerpoint等文書處理軟體、網頁 HTML語言，具

電腦軟、硬體系統等基本檢修能力。 

四、 工作地點：三民校區研究發展處辦公室(昌明樓一樓) 

五、 工作時間：每月排班 90小時(上午 10:30-下午 17:30)，中午 12:30-13:30

休息，但需配合輪值，若遇活動或重要公務，需配合出勤。 

六、 工作內容：協助處理各項工作交付事宜，如接聽電話、產學合作組之財產

設備管理及維護、電腦文書處理、遞送公文、網站維護更新、電腦軟硬體

系統安裝及簡易故障排除、活動支援、辦公室整潔維護與各項臨時交辦事

項等。 

七、 應徵方式：請將履歷(含個人近照、專長、自我介紹、聯絡方式等)、個人

資料提供同意書 e-mail至 ccyest@gm.nutc.edu.tw，郵件主旨及檔名請標

明:「應徵產學合作組工讀生-〔姓名〕」。  

八、 工作報酬：依本校相關規定。  

九、 收件日期：即日起至 114 年 6 月 30 日中午 12 時止，如於該日期前即已覓

得適當人選，將提早截止。履歷表經初審後通知面談，未通過初審者不另

行通知，有附教師推薦信者優先列入聘用考量。 

十、聯絡電話：(04)2219-5423，聯絡人：廖婉希小姐。 

※履歷表、個人資料提供同意書、教師推薦信等格式請至本組網站下載:研究發

展處>產學合作組>最新消息。 

請至網站下載附件 


