	國立臺中科技大學 徵才公告表

	單位/職缺
名稱
	軍訓室- 工讀生

	名額
	  1名

	職缺公告
期間
	即日起至113 年12 月20 日

	資格條件
	1.本校在學學生。
2.具服務熱忱、工作態度良好、主動積極守時、服裝儀容端整，遵行本校
  工讀生之相關規定。
3.具備Word、Excel、PowerPoint等熟悉電腦文書處理能力。

	工作項目
	1. 行政庶務:如電話接聽、公文遞送。
2. 協助處室人員文書作業。
3. 協助處室活動辦理。
4. 辦公室環境整潔維護。
5. 其他交辦事項。

	起聘日期
	114年2月1日

	工作地點
	國立臺中科技大學  軍訓室(含校安中心)            

	工作時間
	周一至周五白天時間每個月45小時(上限)，寒暑假須能照常上班。

	工作報酬
	依據本校規定之工讀生薪資標準:114學年度每小時190元。                                

	應徵方式
	1.檢附應徵資料：個人履歷表。(如附件)
2.請於 113年12月20日(日)前，將應徵資料親送軍訓室 (三民校區昌明樓1樓)。

3. 甄試方式：經資格審查後擇優通知面試；不合者不另行通知。

	聯絡方式
	國立臺中科技大學 軍訓室 詹老師(聯絡電話：04-22195283)。

	備註
	


